
立入検査当日、調査に必要な書類
（当日検査会場に用意しておいてください） 

  ・医療従事者の免許証の写し 

  ・社会保険認定基礎届（標準月額決定通知書） 

  ・賃金台帳 

  ・出勤簿  又は  タイムカード 

  ・非常勤職員の雇用契約書 

  ・診療録（入院・外来 それぞれ２例ずつ） 

  ・処方箋 

 ・麻薬帳簿 

  ・助産録 

  ・照射録 

  ・エックス線装置の使用記録 

  ・放射性同位元素汚染物の廃棄の記録 

  ・エックス線装置の線量測定記録 

  ・職員の定期健康診断の記録 

  ・栄養士等の検便記録 

  ・放射線関係職員の検診記録  及び  フィルムバッチ測定記録 

  ・患者外出（泊）簿 

  ・病院日誌、病棟日誌、診療日誌、手術記録、看護記録、検査所見記録 及び 入院診

療計画書 等 

  ・消防計画 及び 消火訓練及び避難訓練の実施記録 等 

  ・漏電防止検査の記録 

  ・消火、警報、避難設備の点検記録 

  ・検体検査、給食、洗濯、清掃等の委託業務の契約書 

  ・廃棄物処理業者との委託契約書 

  ・廃棄物処理に係るマニフェスト 

 ・医療安全管理関連 

   （安全管理指針、委員会設置要綱、委員会記録、職員研修記録、医薬品業務手順

書、医療機器保守点計画、インシデント・アクシデント報告書等） 

  ・院内感染対策関連 

   （院内感染対策指針、マニュアル、委員会設置要綱、委員会記録、職員研修記録、

感染情報レポート等） 

  ・相談窓口の設置について 

   （設置している場合は要綱、マニュアル、対応記録） 

  ・サイバーセキュリティ対策関連 

（インシデント発生時の連絡体制図、医療情報システムで用いる情報機器等につい

ての機器台帳、医療情報システム全般の運用管理規程） 

・医師の長時間労働の是正について 

（検査前月末までの直近１年間において月別の時間外・休日労働時間数が100時間以

上となった医師の一覧、検査前月末までの直近１年間において月別の時間外労働時

間数が155時間超となった医師の一覧、長時間労働医師面接指導結果及び意見書、

労働時間短縮のための取組を記載した書類） 

 ・病院ＢＣＰ（災害対策、サイバーセキュリティ対策） 
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