学級編成表(作成例) 

（幼稚園、小学校、中学校、高等学校）
	
	学年
	第１学年
（３歳児）
	第２学年
（４歳児）
	第３学年
（５歳児）
	計

	年次
	課程
	学級数
	定員
	学級数
	定員
	学級数
	定員
	学級数
	定員

	開設時
（　年度）
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	２年目
（　年度）
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	３年目
（　年度）
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



（専修学校、各種学校）
	学科等

学年
	〇〇課程
	〇〇課程
	〇〇課程

	
	□□学科（昼）
	□□学科（夜）
	□□学科（昼・夜）

	
	学級数
	定員
	学級数
	定員
	学級数
	定員

	１学年
	
	
	
	
	
	

	２学年
	
	
	
	
	
	

	３学年
	
	
	
	
	
	

	計
	
	
	
	
	
	




校具及び教具の明細表 (作成例) 

	全体計画
	申請時
（　年度）
	開設時
（　年度）
	２年目
（　年度）
	計

	区分
	品名
	数量
	単価
	金額
	
	
	
	

	校（園）具及び教具
	小計
	
	
	
	
	
	
	

	図書
	小計
	
	
	
	
	
	
	

	その他備品
	小計
	
	
	
	
	
	
	

	計
	
	
	
	
	
	
	


注１：購入予定の場合は、見積書を添付し、購入後に売買契約書の写しを追加で添付すること。
注２：共用するものについては、別紙に明細を添付すること。





教職員調書(作成例) 

（１）教職員編成表
	
	開設時（　年度）
	２年目（　年度）
	３年目（　年度）

	
	専任
	兼任
	専任
	兼任
	専任
	兼任

	校長（園長）
	
	
	
	
	
	

	教頭（副校長、副園長）
	
	
	
	
	
	

	教諭
	
	
	
	
	
	

	助教諭
	
	
	
	
	
	

	養護（助）教諭
	
	
	
	
	
	

	常勤講師
	
	
	
	
	
	

	計
	
	
	
	
	
	

	事務職員
	
	
	
	
	
	

	図書館事務員
	
	
	
	
	
	

	実習助手
	
	
	
	
	
	

	校務員（用務員）
	
	
	
	
	
	

	その他
	
	
	
	
	
	

	計
	
	
	
	
	
	

	学校医
	
	
	
	
	
	

	学校歯科医
	
	
	
	
	
	

	学校薬剤師
	
	
	
	
	
	


注：　２校以上の授業を担当している場合の「専任、兼任」については授業時数の多い学校を「専任」とし、少ない学校を「兼任」とする。

（２）教職員名簿
（幼稚園、小学校、中学校、高等学校）
	職
名
	ふりがな
氏名
生年
月日
	性
別
	最終学校名
卒業年月日
	免許状種別
免許教科
免許番号
	専任
兼任
の別
	担当
教科
（幼稚園
は不要）
	毎週担当
授業時数
	採用
（予定）
年月日
	備考
（職歴等
参考）

	
	
	
	
	
	
	
	専
任
	兼
任
	計
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合
計
	人
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	







（専修学校、各種学校）
	職
名
	ふりがな
氏名
生年
月日
	性
別
	最終学校名
卒業年月日
	基準の
資格区分
取得年月日
免許番号
	専任
兼任
の別
	担当
教科
	毎週担当
授業時数
	教員の
経験年数
	住所
（市町村名まで）

	
	
	
	
	
	
	
	専
任
	兼
任
	計
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合
計
	人
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：基準の資格区分は、課程に応じて「専修学校設置基準」第４１条から４３王に定める区分を記載
　　専門課程　第４１条（１号から６号）
　　高等課程　第４２条（１号から５号）
　　一般課程　第４３条（１号から３号）


