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【様式１】

（避難所名　　　　　　）



【様式２】

（避難所名　　　　　　）
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【様式３】

避難所施設安全点検チェックリスト



 

 

 

 

【様式４】

避難者名簿
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愛知県避難所運営マニュアル　様式集

避難者名簿
受付番号

入所日
氏名

（世帯主に○）
受け入れ先
（滞在先）

組名 備考 退所日
退所届
番号

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

避難者管理台帳

安否確認への対応

避難所名

【様式５】



【様式５：避難所状況報告書】

※第１報においては、分かるものだけで報告してもかまいません。

災害対策本部報告先

ＦＡＸ

電話

災害対策本部受信者名

　　　　　

　　　　月　　日　　　　　　　時　　分

避難世帯数 約　　　　　世帯

　未実施　・　安全　・　要注意　・　危険

緊急を要する事項（具体的に箇条書き）

避難人数

   ・伝令　　　　　　　　・その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

参集した避難所担当職員　　　所属　　　　　　　　　　　職　　　　　　　　氏名

建物安全確認

人命救助

延焼

土砂崩れ

参集した施設管理者　　　　　　所属　　　　　　　　　　　職　　　　　　　　氏名

　不要　・　必要　（約　　　　　人）　・　不明

　なし　・　延焼中（約　　　　　件）　・　大火の危険

　未発見　・　あり　・　警戒中

　断水　・　停電　・　ガス停止　・　電話不通

　ほとんどなし　・　あり（約　　　　　　件）　・　不明建物倒壊

避難日時

  避難所

報告者名

　通行可　・　渋滞　・　片道通行　・　通行不可道路状況

周
辺
の
状
況 ライフライン

受信手段

　約　　　　　　　人

　　ＦＡＸ番号　　　　　　　　　　　　　　　　　・　電話番号　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

避難所状況報告書（第１報（参集後すぐ））

避難所名

開設日時

避難種別

　　月　　日　　　　　　時　　分

勧告　・　指示　・　自主避難

-81-

【様式６】



【様式７】

避難所退所届



【様式８：外泊届用紙】

緊急の場合の連絡先

外　泊　届　用　紙

月　　　日　～　　　月　　　日（計　　　　日間）

月　　　日　～　　　月　　　日（計　　　　日間）

月　　　日　～　　　月　　　日（計　　　　日間）

ふり        がな

氏   名

月　　　日　～　　　月　　　日（計　　　　日間）

月　　　日　～　　　月　　　日（計　　　　日間）

月　　　日　～　　　月　　　日（計　　　　日間）

外泊期間

同行者

-84-

【様式８】



訪問者受付簿

目的

訪
問
者

避
難
者

【様式９】
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取材・調査受付票 
受付日時 

年 月 日      （ ）    時 分    

退所日時 

年 月 日    （ ）    時 分    

代
表
者

所 属  

氏 名  

連絡先（ 住所・ 電話番号）  

同
行
者

所 属   氏 名   

取
材
・
調
査
の
目
的

※オンエア、記事掲載などの予定日：        年 月 日     （ ）   

避
難
所
記
載
欄

避難所側 
付添者 

特記事項 

〈 名刺添付場所〉  

【様式１０】



【様式１０：郵便物等受取り帳】

№
避難所名

受付月日 宛名 居住組 郵便物等の種類 受取月日 受取人

葉書・封書・小包

その他（　　　　　　　　）

葉書・封書・小包

その他（　　　　　　　　）

葉書・封書・小包

その他（　　　　　　　　）

葉書・封書・小包

その他（　　　　　　　　）

葉書・封書・小包

その他（　　　　　　　　）

葉書・封書・小包

その他（　　　　　　　　）

葉書・封書・小包

その他（　　　　　　　　）

葉書・封書・小包

その他（　　　　　　　　）

葉書・封書・小包

その他（　　　　　　　　）

葉書・封書・小包

その他（　　　　　　　　）

葉書・封書・小包

その他（　　　　　　　　）

葉書・封書・小包

その他（　　　　　　　　）

葉書・封書・小包

その他（　　　　　　　　）

葉書・封書・小包

その他（　　　　　　　　）

葉書・封書・小包

その他（　　　　　　　　）

・被災者管理班の担当者は、「受付月日」～「郵便物等の種類」欄に記入します。

12

1

2

3

4

5

6

　　月　　日7

8

9

10

11

　　月　　日13

14

15

　　月　　日

　　月　　日

　　月　　日

　　月　　日

　　月　　日

　　月　　日

　　月　　日

　　月　　日

　　　　　　組

　　　　　　組

　　　　　　組

　　　　　　組

　　　　　　組

　　月　　日

　　月　　日

　　月　　日

　　月　　日

　　月　　日

　　　　　　組

　　　　　　組

　　　　　　組

　　　　　　組

　　　　　　組

　　　　　　組

　　月　　日

　　　　　　組

　　月　　日

　　月　　日

　　月　　日

　　月　　日

　　月　　日

　　月　　日

　　月　　日

　　月　　日

　　　　　　組 　　月　　日

　　　　　　組

　　月　　日

・本人に直接渡す必要がある郵便物等の場合は、被災者管理班の担当者は受け取りに来た居住組の
  代表者にその旨を伝え、本人に受け取りに来てもらい、「受取日」と「受取人」欄に記入してもらいます。

　　月　　日

　　月　　日

　　月　　日

　　月　　日

　　　　　　組

郵便物等受取り帳

・受取は、原則として各居住組ごとに代表者が取りに来ることとし、受取の際は、代表者に「受取月日」と
  「受取人」欄に記入してもらいます。

-86-

【様式１１】

郵便物等受取票



7 1  

【様式１２】



7 2  

【様式１３】
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ペット登録
と う ろ く

台帳
だ い ち ょ う

避難所名

番
号 

ペッ トの 
なまえ  

動物
ど う ぶつ

の

種類
し ゅ るい 品種

ひんし ゅ

性別
せいべつ

特徴
と く ちょ う

毛色(
け い ろ

・体格
たいか く

、

迷子
ま い ご

札
ふだ

の有無
う む

など )

犬
い ぬ

のみ記入
きにゅ う

飼
か

い主
ぬし

の 
連
れん

絡
ら く

先
さ き

受付担当の 
記入欄 

市町村
しちょ う そん

の 
登録
と う ろく

狂犬病
きょ う けんびょ う

予防
よ ぼ う

接種
せっ しゅ 組名

入

所

日

退

所

日

記
入
例
グレイ 犬

ミ ニチュ

アシュ ナ

ウザー

オ ス
灰色、中型、

迷子札あり

登録済
と う ろく ずみ

・  
していない

注射済
ちゅ う しゃずみ

・  
していない

氏
名
愛知 太郎

 / /
電
話

(   )    
-     

登録済
と う ろく ずみ

・  
していない

注射済
ちゅ う しゃずみ

・  
していない

氏
名  / /
電
話

登録済
と う ろく ずみ

・  
していない

注射済
ちゅ う しゃずみ

・  
していない

氏
名  / /
電
話

登録済
と う ろく ずみ

・  
していない

注射済
ちゅ う しゃずみ

・  
していない

氏
名  / /
電
話

登録済
と う ろく ずみ

・  
していない

注射済
ちゅ う しゃずみ

・  
していない

氏
名  / /
電
話

登録済
と う ろく ずみ

・  
していない

注射済
ちゅ う しゃずみ

・  
していない

氏
名  / /
電
話

登録済
と う ろく ずみ

・  
していない

注射済
ちゅ う しゃずみ

・  
していない

氏
名  / /
電
話

登録済
と う ろく ずみ

・  
していない

注射済
ちゅ う しゃずみ

・  
していない

氏
名  / /
電
話

登録済
と う ろく ずみ

・  
していない

注射済
ちゅ う しゃずみ

・  
していない

氏
名  / /
電
話

登録済
と う ろく ずみ

・  
していない

注射済
ちゅ う しゃずみ

・  
していない

氏
名  / /
電
話

登録済
と う ろく ずみ

・  
していない

注射済
ちゅ う しゃずみ

・  
していない

氏
名  / /
電
話

【様式１４】



【様式１５】
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ボランティア受付票 避難所名 

No.  受付日 氏名・ 住所・ 電話 性別 職業 
過去のボランティ アの経験 

有無 活動内容 

 /  
氏名 

住所 

電話

有 
・  
無

 /  
氏名 

住所 

電話

有 

・  
無

 /  
氏名 

住所 

電話

有 
・  
無

 /  
氏名 

住所 

電話

有 

・  
無

 /  
氏名 

住所 

電話

有 
・  
無

 /  
氏名 

住所 

電話

有 

・  
無

 /  
氏名 

住所 

電話

有 
・  
無

 /  
氏名 

住所 

電話

有 

・  
無

 /  
氏名 

住所 

電話

有 
・  
無

 /  
氏名 

住所 

電話

有 
・  
無

【様式１６】


