入札説明書

令和７年４月１８日
大分県教育庁高校教育課

令和７年４月18日付け入札公告に基づく「大分県立高等学校入学者選抜Web出願システム構築・運用業務委託に係る総合評価一般競争入札（以下「本件入札」という。）」については、関係法令に定めるもののほか、この入札説明書によるものとする。
入札に参加する者は、下記の事項を熟知の上、入札しなければならない。
この場合において、当該仕様書等について疑義がある場合は、下記３に掲げる者に説明を求めることができる。ただし、入札後仕様等についての不知又は不明を理由として異議を申し立てることはできない。

 １　公告日　　令和７年４月18日（金）

２ 総合評価一般競争入札に付する事項
⑴ 調達する特定役務の種類
大分県立高等学校入学者選抜Web出願システム構築・運用業務（以下「本業務」という。）委託契約
⑵ 調達案件の仕様等
別添「大分県立高等学校入学者選抜Web出願システム構築・運用業務調達仕様書」のとおり
⑶ 履行期間
契約締結の日から令和８年３月31日まで
⑷ 履行場所
大分県教育庁高校教育課
〒870-8503　大分市府内町３丁目10番１号
電話　097-506-5617
⑸ 入札方法
　　　 本件入札は、総合評価一般競争入札により行う。

 ３　契約に関する事務を担当する部局の名称及び所在地
　　　　　　大分県教育庁高校教育課　高校改革推進班
〒870-8503　大分市府内町３丁目10番１号
電話　097-506-5617　　Fax　097-506-1796

４　主なスケジュール

	⑴
	入札公告、入札説明書の交付開始
	令和７年
	４月18日（金）

	⑵
	入札説明書の交付終了
	令和７年
	５月７日（水）

	⑶
	入札説明書に関する質問の提出期限
	令和７年
	５月９日（金）

	⑷
	入札説明書に関する質問の回答期限
	令和７年
	５月14日（水）

	⑸
	競争入札参加資格確認申請書の提出期限
	令和７年
	５月16日（金）

	⑹
	競争入札参加資格確認結果通知の交付
	令和７年
	５月21日（水）

	⑺
	入札・企画提案書の提出期限
	令和７年
	５月29日（木）

	⑻
	技術審査、企画提案書の内容説明及び質疑応答
	令和７年
	６月10日（火）

	⑼
	落札者の決定通知
	令和７年
	６月12日（木）


なお、本件入札に関する説明会は行わないものとする。

５  入札説明書を交付する期間及び場所並びに本件入札に関する質問等
⑴ 入札説明書の交付期間及び交付場所
令和７年４月18日（金）から令和７年５月７日（水）までに、大分県公式Webサイトからダウンロードすること。
掲載ＵＲＬ：https://www.pref.oita.jp/site/kyoiku/koukounyuushir07-
web00.html
⑵ 本件入札に関する質問等
本件入札説明書その他本件入札に関する質問は、「入札等に関する質問票」（様式１）により受け付ける。
① 提出書類
「入札等に関する質問票」（様式１）
② 受付期限
令和７年５月９日（金）午後５時まで
③ 提出方法
電子メールにより提出すること。
提出先メールアドレス：a31210@pref.oita.lg.jp 
④ 質問に対する回答
提出された全ての質問の内容及び回答は、令和７年５月14日（水）までに、大分県公式Webサイトに掲載する。
掲載ＵＲＬ：https://www.pref.oita.jp/site/kyoiku/koukounyuushir07-
Web10.html

６ 入札執行の日時及び場所
⑴ 日時
令和７年５月29日（木） 午後４時00分
⑵ 場所
大分県大分市府内町３丁目10番１号
大分県庁舎別館６階　61会議室

７ 入札参加資格及び当該資格を得るための申請方法等
⑴　入札参加資格
　　次に掲げる全ての要件を満たしている者に限り入札参加を認める。
①　地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第167条の４の規定に該当しない者である
こと。
  ②　大分県が発注する物品等の調達、売払い及び役務の提供に係る競争入札に参加する者に必要な資格（以下「競争入札参加資格」という。）を取得している者であること。
　③　公告の日から開札までの間に、大分県が発注する物品等の調達、売払い及び役務の提供に係る入札参加資格を有する者に対する指名停止の措置を受けていない者であること。
[bookmark: _Hlk195019584]　④　自己又は自己の役員等が、次のいずれにも該当しない者であること及び次に掲げる者が、その経営に実質的に関与していないこと。
　　　なお、資格要件確認のため、大分県警察本部に照会する場合がある。
　　 (ア)　暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第77
号）第２条第２号に規定する暴力団をいう。以下同じ。）
　　（イ） 暴力団員（同条第６号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。）
　　（ウ） 暴力団員が役員となっている事業者
　　（エ） 暴力団員であることを知りながら、その者を雇用し、又は使用している者
　　（オ） 暴力団員であることを知りながら、その者と下請契約又は資材、原材料の購入契約等を締結している者
　　（カ） 暴力団又は暴力団員に経済上の利益又は便宜を供与している者
　　（キ） 暴力団又は暴力団員と社会通念上ふさわしくない交際を有するなど社会的に非難される関係を有している者
　　（ク）暴力団又は暴力団員であることを知りながらこれらを利用している者
⑤　当該委託業務を的確に遂行する体制・ノウハウ等を有し、かつ当該委託業務を円滑に遂行することが自社において実施可能であること。
⑥　企画提案書提出時点で過去５年以内において、本県県立高等学校入学者選抜の受験者数と同等以上の規模の入学者選抜におけるＷｅｂ出願システム（稼働中のものに限る。）を単年度で構築・本稼働させた実績を有し、業務を遂行するために十分な組織、人員及び経営能力を有していること。
[bookmark: _Hlk194324754]⑦　プライバシーマーク及びISMS(IS0 27001/JIS Q 27001)の認証を取得していること。
⑧　受託者が利用するデータセンターは、政府情報システムのためのセキュリティ評価制度(ISMAP)に登録されていること。
⑨　共同企業体においては、共同企業体を構成する者で定めた協定書を締結していること。また、全ての構成員が、本件入札に参加する他の共同事業体の構成員となっていないこと。
　⑵　申請の方法
　　　 上記７⑴②に掲げる入札参加資格のない者で入札を希望する者は、所定の競争入札参　加資格申請書に必要書類を添付のうえ、提出すること。
　⑶　競争入札参加資格審査申請書の入手場所、提出先及び問い合わせ先
　　　大分県会計管理局用度管財課物品調達班
 　　 〒870-8501　大分市大手町３丁目１番１号
　　　電話　097-506-2956
　　　ホームページによる入手
　　　　https://www.pref.oita.jp/soshiki/20100/shikaku2024.html
　⑷　申請の時期
　　　 令和７年４月18日（金）から同年５月２日（金）までとする。なお、申請者が期日以　降に申請を希望する場合はその後も随時受け付けるが、入札に間に合わない場合がある。

８ 入札に係る参加資格の確認
本件入札に参加しようとする者は、次に定めるところにより申請書等を期限までに提出し、入札参加資格の確認を受けなければならない。なお、提出された書類について県が説明を求めた場合は、速やかにこれに応じなければならない。
⑴ 申請書類（各１部）
①　競争入札参加資格確認申請書兼誓約書（様式２）
②　団体等の概要（パンフレット及び認定取得証明書の写し）
③　団体等の概要及び過去５年間の主な業務実績（様式３）
※共同企業体で入札に参加する場合は構成員の全員分
　　 ④　入札参加資格結果通知書の写し又は申請中である場合は申請書の写し
⑤　代表者及び構成員を記載した共同企業体協定書の写し（任意様式）（共同企業体で入札に参加することを希望する者のみ）
⑵ 提出期限
令和７年５月16日（金）午後５時まで
[bookmark: _Hlk194075217]⑶ 提出先
〒 870-8503	大分県大分市府内町３丁目10番１号
大分県教育庁高校教育課　高校改革推進班（電話 097-506-5617）
⑷ 提出方法
法人にあっては代表権限を有する者、若しくは代理人の持参又は郵送により提出すること。なお、郵送の場合は、簡易書留とし、封筒に「大分県立高等学校入学者選抜Web出願システム構築・運用業務調達　入札参加資格確認申請書類在中」と朱書きし、⑵の提出期限までに到着するよう郵送すること。
⑸ 確認結果
令和７年５月21日（水）までに、参加資格確認結果通知書により通知する。
⑹ 留意事項
①  提出後の訂正及び変更は認めない。
②  提出期限までに提出しない者又は競争入札参加資格が認められなかった者は、競争入札に参加することができないものとする。
③  申請書類に虚偽記載があった場合は、参加資格を取り消すものとする。
⑺ 参加資格の喪失及び辞退
①  参加資格申請後に参加資格の各要件に該当しなくなった場合は、参加資格を失うものとする。
②  都合により辞退する場合には、競争入札参加辞退届（様式６）を提出すること。

 ９　入札書及び契約の手続において使用する言語及び通貨
　 ⑴　使用言語　　日本語
　 ⑵　通　　貨　　日本国通貨

 10　入札書の提出場所及び提出期限
　　 入札に参加する者は、入札書（様式４）を直接又は郵便（書留郵便に限る。）により提出しなければならない。
[bookmark: _Hlk194078562]　 ⑴　提出場所　　大分県庁舎別館６階　61会議室
　　　 〒870-8503　大分市府内町３丁目10番１号
   ⑵　提出日時　　令和７年５月29日（木）午後４時00分
　 ⑶　郵送による提出
　　　 郵送により提出する場合は二重封筒とし、簡易書留郵便で送付すること。
　　　 上記３の契約担当部局まで令和７年５月29日（木）正午までに必着のこと。
　　　 また、二重封筒の表封筒には「５月29日開封（大分県立高等学校入学者選抜Web出願システム構築・運用業務調達契約）入札書在中」と朱書きし、中封筒には業務の名称及び住所・氏名を記載すること。
 11　開札の場所及び日時
　　 開札は、入札参加資格者又はその代理人が立ち会いのもと行うものとする。
　　 この場合において、入札参加資格者又はその代理人が立ち会わないときは、入札執行事務に関係のない職員を立ち会わせこれを行う。
　 ⑴　開札場所　　大分県庁舎別館６階　61会議室
　　　 〒870-8503　大分市府内町10番１号
　　　　 　　　なお、県庁舎外来用駐車場は利用できないため、公共交通機関を利用　又は各自で駐車場を確保すること。
   ⑵　開札日時　　令和７年５月29日（木）午後４時
 　　　 
 12　入札の方法
　 ⑴　大分県が参加を認めなかった者又は大分県が入札参加資格を確認した後、入札参加資格を失うこととなった者は、入札参加を認めない。
　 ⑵　入札は、入札書（様式４）とともに、下記15の「提案書の作成等」に基づいて作成した提案書を提出しなければならない。
　 ⑶　入札書は、業務の名称及び住所・氏名を記載した封筒に入れて提出すること。郵送の場合は、上記10の⑶を参照のこと。
　 ⑷　入札は、入札者本人又はその代理人が入札書を提出すること。
　 ⑸　代理人が入札する場合は、委任状（様式５）を添えて提出すること。
　 ⑹　入札者本人又はその代理人は、入札に際し、他の入札者の代理人になることはできない。
　 ⑺　入札書の記載事項を訂正する場合は、訂正部分を二本線で消し押印すること。
　 ⑻　提出した入札書の引換え、変更又は取消しをすることはできない。
　 ⑼　入札者が連合し、又は不穏な挙動をするなど競争入札を適正に執行することが困難であると認められたときは、当該入札を延期又は取りやめることができるものとする。
　 ⑽　入札金額は、本件委託料の総額を記載するものとし、消費税及び地方消費税相当額を抜いた金額を記載すること。なお、落札価格は入札書に記載された金額に100分の10に相当する額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数を切り捨てるものとする。）をもって落札価格とする。
　 ⑾　提出した入札書及び総合評価のための提案書については、書換え、引換え又は撤回を認めない。
　 ⑿　開札は、入札終了後直ちに上記10において、入札者本人又は代理人を立ち会わせて行うものとする。この場合において、入札者本人又はその代理人が立ち会わないときは、当該入札事務に関係のない県職員を立ち会わせて行う。
　 ⒀　開札の結果、予定価格の制限の範囲内の価格の入札がない場合は、再度入札を行う。この場合において、入札者本人又はその代理人の全てが立ち会っている場合にあっては直ちに、郵送による入札を含む場合は速やかに別に定める日時において入札を行う。
　 ⒁　天災その他やむを得ない理由により、入札又は開札を行うことができなかったときには、これを中止又は延期する。なお、この場合における損害は、入札者の負担とする。
　 ⒂　入札への立ち会いの際には、入札参加資格確認通知書（又は写し）を持参すること。なお、郵送により入札を行う場合は、入札参加資格確認通知書の写しを入札書に同封すること。

13　入札保証金に関する事項
　　 大分県契約事務規則（昭和39年大分県規則第22号）第20条第３項第２号により、免除とする。

 14　最低制限価格に関する事項
　　 設定しない。

 15　提案書の作成等
　 ⑴　提案課題
　　　 提案書評価基準表（別紙）に基づき、番号順に提案すること。
　 ⑵　提出の場所及び日時
　 　①　提出場所　　大分県庁舎別館６階　61会議室
　　　　 〒870-8503　大分市府内町３丁目10番１号
　 　②　提出日時　　令和７年５月29日（木）午後４時
　 ⑶　郵送による提出
　　　 郵送による提出を行う場合は、簡易書留郵便とし、令和７年５月29日（木）正午必着として上記３の契約担当部局あて親展で送付すること。また、提出は二重封筒とし、表封筒には「大分県立高等学校入学者選抜Web出願システム構築・運用業務調達入札書（提案書等）在中」と朱書きすること。
　 ⑷　提出部数
　　　 提案書類の提出部数は、製本８部、複製用原紙１部及びPDFファイルを記録したCD-ROM又はDVD-RW１枚、及び提案書評価基準表８部とする。
　 ⑸　提案書作成及び提出上の注意事項
　　 ①  提案書はＡ４版とし、縦、横いずれでもかまわない。文字のサイズやフォント、レイアウト、配色等については特に指定しないが、見やすさに留意すること。また、製本及び複製用原紙は両面印刷とする。
　　 ②  提案書評価基準表はＡ３版とし、企業名及び各項目の提案書記載ページを記載すること。
　　 ③  提出書類等に用いる言語、通貨、単位は日本語、日本円、日本の標準時及び計量法（平成４年法律第51号）に定める単位に限る。
　　 ④ 上記15⑵の②の提出日時後の提出処理の再提出及び差替えは認めない。

 16　契約等
　 ⑴　契約先
　　　 大分県は、本業務に関する落札者と業務委託契約の締結を行う。ただし、落札者が地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第167条の４第１項各号の規定のいずれかに該当すると判明した場合、契約の締結を行わないことがある。なお、契約内容については落札者決定後に提案内容を踏まえて協議の上変更する場合がある。
　 ⑵　契約書の要否
　　　 要
　 ⑶　契約書の案
　　　 別紙のとおり
　 ⑷　契約書等の作成
　　　 落札者は、落札の通知を受けた日の翌日から起算して７日以内に契約関係書類を提出しなければならない。ただし、契約担当者が特に理由があると認めた場合は、この限りではない。期間中に提出しないときには、契約の相手方となる資格を失う。なお、契約関係書類の詳細については落札の通知の際に指示する。

 17　落札者の決定方法
　　 開札の結果、予定価格の制限の範囲内の価格をもって有効な入札を行った者であって、総合評価のための提案書の提案内容が仕様書の要求を全て満たし、かつ、下記⑴の企画提案点と下記⑵の価格点の合計点が最も高く、下記⑶に該当しない者を落札者とする。また、落札者となるべき者の当該申込みに係る価格によっては、その者により当該契約の内容に適合した履行がされないおそれがあると認めるとき、又はその者と契約することが公正な取引の秩序を乱すこととなるおそれがあって著しく不適当であると認められたときは、その者を落札者とせず、予定価格の制限の範囲内の価格を入札した者のうち、合計点が次に高い者を落札者とする場合がある。
　　 なお、落札者となるべき合計点数の最も高い者が２者以上あるときは、当該入札者にくじを引かせ、落札者を決定する。この場合において、当該入札者のうちくじを引かせないものがあるときは、これに代えて当該入札事務に関係のない県職員にくじを引かせるものとする。
　 ⑴　企画提案点
　　　 企画提案点は、提案書評価基準表（別紙）に基づき、大分県立高等学校入学者選抜Web出願システム導入審査委員会が総合評価のための提案書を審査し、次により算出する。なお、企画提案点の満点は、900点とする。

　　 ①  評価細目単位の採点
　　　　 採点については、提案書の記載内容に仕様書以上の提案がある場合や実現方法が優れている場合など、その程度によりＡからＤの評価を行い、それぞれのランクに相当する配点率を、各評価項目の配点に乗じて算出した評価点を付与する。

	評価ランク
	配点率

	Ａ
	非常に優れている
	100％

	Ｂ
	やや優れている
	50％

	Ｃ
	標準的である
	25％

	Ｄ
	劣っている（又は記述がない）
	０％



　　 ②  企画提案点
　　　　  評価点を集計のうえ、審査委員の合計点を算出し、その平均点を当該入札者の企画提案点とする。なお、企画提案点に端数があるときは、小数点第２位以下を四捨五入する。
　 ⑵　価格点
　　　 価格点は次の式により算出する。なお、点数に端数があるときは、小数点第２位以下を四捨五入する。
　　　（式）入札者の価格点＝100点×（１－入札価格／予定価格）
　 ⑶　失格
　　　 評価細目単位で各審査委員の評価点の合計点を算出し、提案書評価基準表の評価細目に１細目でも０点の細目があった場合は、仕様書の要求を満たさないものとし、失格とする。

 18　ヒアリングの実施
　 ⑴　実施日程
　　　 令和７年６月10日（火）
　　　 詳細日程については、対象者に別途通知する。
　 ⑵　実施方法
　　①  ヒアリングは５名以内での出席を求めて実施するが、プロジェクトマネージャー予定者を中心として説明を行うこと。
　　 ②  ヒアリング内容は、提案書の説明、提案書の表現を補足する追加説明及び審査委員からの質疑とする。
　　 ③  説明の時間は、一入札者あたり30分（説明15分、質疑応答15分）程度を予定する。ただし、入札者数に応じ、変更する場合がある。
　　 ④  説明に際してプロジェクタ等を用いて提案書の表現を補足することができる。
　　 ⑤  スクリーンとプロジェクタは当方で用意する。なお、プロジェクタを入札者において用意してもよい。
　 ⑶　ヒアリングに要する経費
　　　 すべて入札者の負担とする。

 19　審査
　　 提案書等は、「大分県立高等学校入学者選抜Web出願システム導入審査委員会」（以下「審査委員会」という。）が審査する。

 20　落札者の通知及び公表
　 ⑴　落札結果通知
　　　 落札者については、落札者決定後に書面により通知する。また、審査結果は入札に参加した全ての者に書面で通知する。
　 ⑵　落札者の公示
　　　 落札者は、決定後72日以内に県報に掲載する。

 21　その他
　 ⑴　契約保証金
　　 大分県契約事務規則（昭和39年大分県規則第22号）第５条第３項第９号の規定により免除する。

 　⑵　入札の無効
　　　 大分県契約事務規則（昭和39年大分県規則第22号）第27条に規定する事項のほか、次に掲げる事項のいずれかに該当する入札は無効とする。
　 　①　金額の記載がないもの
　 　②　入札に関する条件に違反したもの
　 　③　入札書が所定の場所及び日時に到達しないとき
　 　④　入札書に入札者又はその代理人の記名がなく、入札者が判明できないとき
　 ⑶　入札者の失格等
　 　①　この入札説明書に定める手続以外の手法により、入札者が審査委員又は関係者に本提案に関する援助を直接又は間接に求めた場合は、その入札者を失格とする。
　   ②　提案書が次の事項のいずれかに該当する場合、入札者は失格となることがある。
　　    (ア) 提出方法、提出先及び提出期限に適合しないもの
　　　  (イ) 作成様式及び記載上の注意事項に示された内容に適合しないもの
　　　  (ウ) 記載すべき内容の全部又は一部が記載されていないもの
　　　  (エ) 記載すべき事項以外の内容が記載されているもの
　　　  (オ) 虚偽の内容が記載されているもの
　 ⑷　入札の辞退
　　　 大分県が発行する入札参加資格確認通知を受理した後、入札完了までに入札を辞退する場合は、令和７年５月29日（木）午後４時までに入札辞退届（様式６）を上記３の契約担当部局に提出すること。なお、郵送の場合は書留郵便とし、提出期限までに必着のこと。また、封筒に「大分県立高等学校入学者選抜Web出願システム構築・運用業務調達　総合評価一般競争入札辞退届在中」と朱書きすること。
　 ⑸　目的外使用の禁止
　　　 この入札説明書の交付を受けた者は、大分県から提供を受けた入札関連の文書を第三者に漏らしたり、本件入札及び契約等以外の目的に供したりしてはならない。
　 ⑹　関係法令等
　　　 本件入札の執行については、地方自治法、地方自治法施行令、大分県契約事務規則など関係法令の定めによる。

　 ⑺　提出書類の取扱い等
　 　①　提案書の作成及び提出に要する費用は入札者の負担とする。
　 　②　提出された提案書は入札者に無断で使用しないものとするが、審査作業に必要な範囲に限り、複製を作成することができる。
　 　③　提出された提案書は返却しない。提案書は、提出されてから提出機関が終了するまでの間、ほかには一切公表しないこととする。
　　 ④　本業務の実施にあたり、団体等の概要及び過去５年間の主な業務実績（様式３）と提案書に記載された代表事業者及び総括業務責任者は、特別の理由があると認められた場合を除き変更できないこととする。
　 　⑤　資料を請求した者又は入札者から提供された従業員等の個人情報は、実施及び契約に係る事務処理において必要な連絡にのみ用いるものとし、他の用途には用いないこととする。
　 　⑥　上記⑤に示す個人情報の取扱いは、個人情報の保護に関する法律（平成15年法律第57号）に従うこととする。
　 　⑦　提案書等に含まれる著作物の著作権は、入札者に属することとする。なお、提案書等の記述が、特許権など日本国内の法令に基づいて保護される第三者の権利の種類の対象となるものを使用した結果生じた責任は、入札者が負うこととする。
　 ⑼　この調達は、世界貿易機関（WTO）に基づく政府調達に関する協定の適用を受ける。

 22　Summary
　 ⑴　Nature and quantity of the products to be purchased 

 　⑵　Time limit for tender
 　　　4:00p.m.May 29,2025
　 ⑶　Contact office for contract
　　　 High School Education Division
　　　 3-10-1 Funai-cho, Oita city,870-8503
       TEL (097)506-5617
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