
  

入札説明書 

 

 令和７年４月１日付け公告に係る入札等については、この入札説明書によるものとする。 

 

１ 業務の名称及び内容等 

（１）業務の名称 

  令和７年度広報紙「新時代おおいた」大分市内配布業務委託（以下「本件」という。） 

（２）業務の内容 

  令和７年度広報紙「新時代おおいた」大分市内配布業務委託仕様書（以下「仕様書」とい

う。）のとおり 

（３）契約期間 

   契約締結の日から令和８年３月３１日までとする。 

（４）入 札 方 法 

   本件入札は、一般競争入札により行う。 

 

２ 入札参加資格 

（１）大分市内全世帯への迅速な配布が可能な者であること（指定する日より１４日以内で完

全配布） 

（２）大分県内に本社または支社等を有していること。 

（３）地方自治法施行令第１６７条の４の規定に該当しない者であること。 

（４）宗教活動または政治活動を主たる目的とする者ではないこと。 

（５）特定の公職者（その候補者を含む）または政党を推薦し、支持し、または反対すること 

  を目的とする者ではないこと。 

（６）自己又は自己の役員等が、次のいずれにも該当しない者であること及び次の各号に掲げ 

  る者が、その経営に実質的に関与していないこと。 

（ア）暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号）

第２条第２号に規定する暴力団をいう。以下同じ。）  

（イ）暴力団員（同法第２条第６号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。） 

（ウ）暴力団員が役員となっている事業者 

（エ）暴力団員であることを知りながら、その者を雇用・使用している者 

（オ）暴力団員であることを知りながら、その者と下請契約又は資材、原材料の購入契約

等を締結している者 

（カ）暴力団（員）に経済上の利益や便宜を供与している者 

（キ）役員等が暴力団（員）と社会通念上ふさわしくない交際を有するなど、社会的に非

難される関係を有している者 

（ク）暴力団又は暴力団員であることを知りながらこれらを利用している者 

（７）入札に参加を希望する者は、入札参加資格の確認を受けなければならない。資格審査に 

  より資格が認められた者のみ入札に参加できる。 

 



  

３ 入札書の提出場所等 

（１）契約条項等を示す場所、入札参加資格の確認の場所 

    大分市大手町３－１－１ 

    大分県企画振興部広報広聴課 

   連絡先 ０９７－５０６－２０９８ 

（２）入札説明書等の交付方法 

 令和７年４月１日から令和７年４月１０日までの日（休日休暇及び勤務時間等に関する

条例（昭和２６年大分県条例第３５号。以下「休日条例」という。）の第３条及び第５条

に規定する休日及び週休日を除く。）の午後１時から午後５時までの間、上記（１）にお

いて交付する。 

（３）入札参加資格の確認 

 入札に参加を希望する者は、次により申請書等を提出し、入札参加資格の確認を受けな

ければならない。なお、提出された書類について県が説明を求めた場合は、速やかにこれ

に応じなければならない。また、入札参加資格結果は、書面にて通知する。 

ア 提出書類 

（ア）広報紙「新時代おおいた」大分市内配布業務委託仕様書委託に係る一般競争入札参

加資格確認申請書兼誓約書（別紙様式第１号） 

（イ）大分市内全世帯への迅速な配布が可能な者であることを証する書類（事業所の一覧

等、配布可能エリアが大分市内全域であることが分かる書類） 

（ウ）誓約書（別紙様式第６号）又は大分県の競争入札参加資格を証する書類の写し 

イ申請書等の提出期限 

 令和７年４月１１日（金）午後５時まで（書類提出受付は、休日条例第３条及び第５

条に規定する休日及び週休日を除く日の午前９時から午後５時まで） 

ウ 申請書等の提出方法 

 持参とする。 

エ 提出部数 

 各１部 

（４）入札説明会 

省略 

（５）入札及び開札の日時及び場所 

  令和７年４月１６日（水）１０時 大分県庁舎本館３階 ３１会議室 

 

４ 入札の方法 

（１）大分県が入札参加資格を確認しなかった者又は大分県が入札参加資格を確認した後、入

札参加資格を失うことになった者は、入札の参加を認めない。 

（２）入札者は、入札書（別紙様式第２号又は別紙様式第３号）により入札しなければならな

い。入札者が代表者本人の場合は代表者本人の、委任を受けた者が入札する場合は受任者

本人の、社員証等本人確認ができるものを持参すること。 

（３）入札書には、業務の名称及び住所・商号・氏名を記載し、封筒に入れ提出すること。 

（４）入札は、入札者本人又はその代理人が入札書を提出すること。 



  

（５）代理人が入札をする場合は、入札前に委任状（別紙様式第４号）を提出すること。 

（６）入札者本人又はその代理人は、入札に際し、他の入札者の代理人になることができない。 

（７）落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の１００分の１０に相当す

る額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数金額を切り捨て

るものとする。）をもって落札価格とするので、入札者は消費税及び地方消費税に係る課

税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積もった金額の１１０分の１００に相

当する金額を入札書に記載すること。 

（８）提出した入札書については、書換え、引替え又は撤回を認めない。 

（９）開札は、入札終了後直ちに上記３（５）に掲げる場所において、入札者本人又はその代

理人を立ち会わせて行うものとする。この場合において、入札者本人又はその代理人が立

ち会わないときは、当該入札事務に関係のない県職員を立ち会わせて行う。 

（10）開札の結果、予定価格以下の価格の入札がない場合は、再度の入札を行う。落札しない

ときは随意契約に移行する場合がある。 

（11）天災その他やむを得ない理由により、入札又は開札を行うことができないときには、こ

れを中止する。なお、この場合における損害は、入札者の負担とする。 

 

５ 契約について 

（１）契約先 

 大分県は、本業務に関する落札者と契約の締結を行う。 

 ただし、落札者が施行令第１６７条の４の規定のいずれかに該当することとなった場合、

契約の締結を行わないことがある。 

（２）契約書作成の要否 

 要 

（３）契約書等の作成 

 落札者は、落札の通知を受けた日の翌日から起算して７日以内に契約を締結しなければ

ならない。ただし、契約担当者が特に理由があると認めた場合は、この限りでない。期間

内に契約締結に応じないときは、契約の相手方となる資格を失う。 

 

６ 落札者決定基準 

（１）有効な入札書で、県が定める予定価格以下の最も低額の価格をもって入札した者を相手 

 方とする。 

（２）落札となるべき同価の入札をした者が２人以上ある時は、くじによる落札者決定を行な 

 う。この場合において、当該入札者のうちくじを引かないものがあるときは、これに代え 

 て当該入札事務に関係のない県職員にくじを引かせるものとする。 

 

７ 落札結果の通知及び公表 

  落札結果通知 

落札者については、落札者決定後に口頭により通知する。 

 

 



  

８ その他 

（１）入札保証金 

 見積金額（消費税相当を含む。）の１００分の５以上の入札保証金を納付すること。 

 ただし、大分県契約事務規則第２０条第３項の各号に該当する場合は、入札保証金を免

除する。 

（２）入札の無効 

 次の各号の一に該当する入札は、無効とする。 

ア この公告に示した入札参加資格のない者のした入札 

イ 競争に際し、不当に価格をせり上げ、又は引き下げる目的で他人と連合したと認めら

れる者のした入札 

ウ 入札者が本件の入札について、二以上の入札書を提出した者のした入札 

エ 本件の入札について、二以上の入札者の代理人となった者のした入札 

オ 入札金額の記載のない入札 

カ 入札金額の訂正に訂正印のない入札 

キ 入札金額、住所、氏名、押印その他入札要件を認定しがたい入札 

ク 入札に際し、不正の行為を行った者による入札 

ケ 提出書類に虚偽の記載を行った者のした入札 

コ その他、入札説明書において示す入札に関する条件等に違反した入札 

（３）入札の辞退 

 大分県が発行する入札参加資格確認通知書を受理した後、入札完了までに入札を辞退す

る場合は、「入札辞退届」（別紙様式第５号）を上記３（１）に提出すること。 

（４）目的外使用の禁止 

 この入札説明書の交付を受けた者は、大分県から提供を受けた入札関連の文書を、第三

者に漏らしたり、本件入札及び契約等以外の目的に供してはならない。 

（５）関連法令等 

 本件入札の執行については、地方自治法、地方自治法施行令、地方公共団体の物品等又

は特定役務の調達手続の特例を定める政令並びに規則など関係法令の定めによる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

別紙様式第１号 

 

広報紙「新時代おおいた」大分市内配布業務委託に係る一般競争入札 

入札参加資格確認申請書兼誓約書 

 

令和  年  月  日  

 

 大分県知事  佐藤 樹一郎  殿 

 

                 住 所 

                 商号又は名称 

                 代 表 者 氏 名                

 

 

 広報紙「新時代おおいた」大分市内配布業務委託に係る一般競争入札に参加したいので、 

下記のとおり添付書類を添えて参加資格の確認を申請します。 

 なお、入札説明書の入札参加資格の（１）から（７）の規定を満たしている者であること 

及び添付書類の内容は事実と相違ないことを誓約します。 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

別紙様式第２号（本人入札用） 

 

入  札  書 

 

 

 

金 額 

 

 

  ￥ 

 

 

業 務 の 名 称 

 

 

 令和７年度広報紙「新時代おおいた」大分市内配布業務委託 

 

 

業 務 の 場 所 

 

 

 大分市内（全世帯） 

 

 

 

 大分県契約事務規則及び本入札に関する関係資料を了承のうえ、上記のとおり入札します。 

 

 

   令和  年  月  日 

 

                   

 

                  住 所 

 

                  商号又は名称 

 

                  代 表 者 氏 名                

                                  

 

 

 

  契約担当者 大分県知事      殿 

 

 

                     備考：数字はアラビア数字を使用すること。 

 

 

 



  

別紙様式第３号（代理人入札用） 

 

 

入  札  書 

 

 

 

金 額 

 

 

  ￥ 

 

 

業 務 の 名 称 

 

 

 令和７年度広報紙「新時代おおいた」大分市内配布業務委託 

 

 

業 務 の 場 所 

 

 

 大分市内（全世帯） 

 

 

 

 大分県契約事務規則及び本入札に関する関係資料を了承のうえ、上記のとおり入札します。 

 

 

   令和  年  月  日 

 

                   

 

                  住    所   

 

                  商号又は名称 

 

                  代 表 者 氏 名                

 

                                  代 理 人 氏 名                             

 

 

 契約担当者 大分県知事      殿 

 

 

                     備考：数字はアラビア数字を使用すること。 

 

 



  

別紙様式第２－２号（本人見積用） 

 

 

見  積  書 

 

 

 

金 額 

 

 

  ￥ 

 

 

業 務 の 名 称 

 

 

 令和７年度広報紙「新時代おおいた」大分市内配布業務委託 

 

 

業 務 の 場 所 

 

 

大分市内（全世帯） 

 

 

 

 大分県契約事務規則及び本件に関する関係資料を了承のうえ、上記のとおり見積ります。 

 

 

   令和  年  月  日 

 

                   

 

                  住 所 

 

                  商号又は名称 

 

                  代 表 者 氏 名                

                                    

 

 

 

契約担当者 大分県知事      殿 

 

 

                      備考：数字はアラビア数字を使用すること。 

    

 



  

別紙様式第３－２号（代理人見積用） 

 

 

見  積  書 

 

 

 

金 額 

 

 

  ￥ 

 

 

業 務 の 名 称 

 

 

 令和７年度広報紙「新時代おおいた」大分市内配布業務委託 

 

 

業 務 の 場 所 

 

 

大分市内（全世帯） 

 

 

 

 大分県契約事務規則及び本件に関する関係資料を了承のうえ、上記のとおり見積ります。 

 

 

   令和  年  月  日 

 

                   

 

                  住 所 

 

                  商号又は名称 

 

                  代 表 者 氏 名                

                                     

代 理 人 氏 名                

 

 

 

 契約担当者 大分県知事      殿 

 

 

                      備考：数字はアラビア数字を使用すること。 

    



  

別紙様式第４号 

 

 

委  任  状 

 

 

 今般都合により、令和７年度広報紙「新時代おおいた」大分市内配布業務委託の入札（見

積）に関する一切の権限を          に委任しましたので、連署をもってお届けし

ます。 

 

 

   令和  年  月  日 

 

 

            （受任者） 住 所 

 

                  商号又は名称 

 

                  氏 名                

 

 

 

 

            （委任者） 住 所 

 

                  商号又は名称 

 

                  代 表 者 氏 名                

 

 

 

 

 契約担当者 大分県知事      殿 



  

別紙様式第５号 

 

 

入 札 辞 退 届 

 

 

   業務の名称   令和７年度広報紙「新時代おおいた」大分市内配布業務委託 

 

 

 このたび、上記業務の一般競争入札への参加の意思表明をしましたが、都合により入札を 

辞退します。 

 

 

   令和  年  月  日 

 

 

 

             

 

 

 

 

                  住 所 

 

                  商号又は名称 

 

                  代 表 者 氏 名                

 

 

 

 

 

 

 契約担当者 大分県知事       殿 

 

 

 

 

 



  

別紙様式第６号 

誓  約  書 

 

私は、下記の事項について誓約します。 

なお、県が必要な場合には、大分県警察本部に照会することについて承諾します。  

また、照会で確認された情報は、今後、私が、大分県と行う他の契約における確認に利用することに同意しま

す。 

 

記 

１ 自己又は自己の役員等は、次の各号のいずれにも該当しません。 

（１） 暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号）第２条第２号に 

  規定する暴力団をいう。以下同じ。） 

（２） 暴力団員（同法第２条第６号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。） 

（３） 暴力団員が役員となっている事業者 

（４） 暴力団員であることを知りながら、その者を雇用・使用している者 

（５） 暴力団員であることを知りながら、その者と下請契約又は資材、原材料の購入契約等を締結している 

  者 

（６） 暴力団又は暴力団員に経済上の利益又は便宜を供与している者 

（７） 暴力団又は暴力団員と社会通念上ふさわしくない交際を有するなど社会的に非難される関係を有して 

  る者 

（８）暴力団又は暴力団員であることを知りながらこれらを利用している者 

 

２ １の（１）から（８）までに掲げる者が、その経営に実質的に関与している法人その他の団体又は個人 

でありません。 

 

                                         年  月  日 

 

大分県知事       殿 

         

                                 〔法人、団体にあっては事務所所在地〕 

                          住  所 

 

                           （ふりがな） 

                                    氏    名                                                   

                                    生年月日 （明治・大正・昭和・平成）  年  月  日    

 

※  県では、大分県暴力団排除条例に基づき、行政事務全般から暴力団を排除するため、申請者に暴力団等でない旨の誓約

をお願いしています。 



  

  

 本人入札 記載例  

 

入  札  書 

 

 

金 額 

 

 

  ￥  １，５００，０００－ 

 

 

業 務 の 名 称 

 

 

 大分県○○○○業務 

 

 

委 託 業 務 場 所 

 

 

大分市○○○○ 

 

 

 大分県契約事務規則及び○○○○を了承のうえ、上記のとおり入札します。 

 

   令和○○年○○月○○日 

 

 

住 所 大分市○○○○ 

 

商号又は名称 株式会社 大分ＡＢ 

 

代 表 者 氏 名 代表取締役 △△ △△  

 

 

 

     契約担当者 大分県知事 殿 

 

                     備考：数字はアラビア数字を使用すること。 

 

備考 ① この入札書は本人入札用です。 

   ② 数字はアラビア数字を使用すること。 

      ③ 金額の前に￥マークを必ず付けてください。 

      ④    印の部分は記載漏れのないよう、特に気をつけること。 

◆ 住所、商号又は名称、

代表者氏名は、必ず

資格審査 で記載し

た内容を記入するこ

と 



  

 

代理人入札 記載例  

 

入  札  書 

 

 

金 額 

 

 

  ￥  １，５００，０００－ 

 

 

業 務 の 名 称 

 

 

 大分県○○○○業務 

 

 

委 託 業 務 場 所 

 

 

大分市○○○○ 

 

 

 大分県契約事務規則及び○○○○を了承のうえ、上記のとおり入札します。 

 

   令和○○年○○月○○日 

 

 

住 所 大分市○○○○ 

 

商号又は名称 株式会社 大分ＡＢ 

 

代 表 者 氏 名 代表取締役 ○○ ○○ 



                   代 理 人 氏 名 □□ □□   

 

 

     契約担当者 大分県知事 殿 

 

                     備考：数字はアラビア数字を使用すること。 

 

備考 ① この入札書は代理人入札用です。 

   ② 数字はアラビア数字を使用すること。 

      ③ 金額の前に￥マークを必ず付けてください。 

      ④    印の部分は記載漏れのないよう、特に気をつけること。 

 

◆ 住所、商号又は名称、

代表者氏名は、必ず

資格審査 で記載し

た内容を記入するこ

と 



  

委  任  状 

 

 

 今般都合により令和○○年度大分県○○○○業務の入札に関する一切の権限を 

 

  □□ □□  に委任しましたので、連署をもってお届けします。 

 

 

   令和○○年○○月○○日 

 

 

            （受任者） 住 所 大分市○○○○ 

 

                  商号又は名称 株式会社 大分ＡＢ 

 

                  氏 名 代理人  □□ □□  

 

 

 

 

            （委任者） 住 所 大分市○○○○ 

 

                  商号又は名称 株式会社 大分ＡＢ 

 

                  代 表 者 氏 名 代表取締役 △△ △△  

 

 

 

      契約担当者 大分県知事 殿 

 

 


